PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO VERDE
Estado de Mato Grosso
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LEI N° 703/2001, DE 16 DE MAIO DE 2001.

ALTERA O ARTIGO 2° DA
LEI 207/93, DE 01 DE
OUTUBRO DE 1993.

ONESCIMO PRATI, Prefeito Municipal de Campo Verde, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribui¢des legais,

Faz Saber, que a Cdmara Municipal aprovou e Ele sanciona e promulga a
seguinte Let:

ARTIGO 1° - Fica autorizado pela presente Lei a modificagdo da Lei
207/93 de 01 de outubro de 1993, em seu Artigo 2°, que passa a vigorar com a

seguinte redacdo:

Artigo 2° As unidades integrantes dos 6rgdos que constituem a estrutura
basica do municipio compde-se:

1 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

D - EQUIPE DE APOIO ADMINISTRATIVO - Com as atribuigdes de:

1) Auxiliar o secretario em todas as suas agdes;

2) Apoiar as agdes da secretaria, zelando pelo fiel cumprimento da
missdo publica;

3) Apoiar a fiscalizagdo de toda e qualquer agao da secretaria;

4) Representar o secretario em qualquer situagdo necessaria;

5) Executar outras atividades correlatas e afins.

E - TURMA DE ATENDIMENTO AO PUBLICO - Com as atribuigdes
de:

1) Zelar pelo bom atendimento a populagao;

2) Receber e encaminhar toda e qualquer correspondéncia e
protocolos recebidos;

3) Coordenar na sua secretaria o bom atendimento ao publico de
todos os funcionarios lotados na mesma;
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4) Encaminhar ao secretario as reclamagdes recebidas para o
possivel atendimento imediato;
5) Executar outras atividades correlatas e afins.

2 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
FAZENDA

D - EQUIPE DE APOIO ADMINISTRATIVO - Com as atribuigdes de:

1) Auxiliar o secretario em todas as suas agdes;

2) Apoiar as agdes da secretaria, zelando pelo fiel cumprimento da
missdo publica;

3) Apoiar a fiscalizagdo de toda e qualquer a¢do da secretaria;

4) Representar o secretario em qualquer situagdo necessaria;

5) Executar outras atividades correlatas e afins.

E - TURMA DE ATENDIMENTO AO PUBLICO - Com as atribuigdes
de:

1) Zelar pelo bom atendimento a populagao;

2) Receber e encaminhar toda e qualquer correspondéncia e
protocolos recebidos;

3) Coordenar na sua secretaria o bom atendimento ao publico de
todos os funcionarios lotados na mesma;

4) Encaminhar ao secretario as reclamagdes recebidas para o
possivel atendimento imediato;

5) Executar outras atividades correlatas e afins.

3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQO, CULTURA E
DESPORTO

E - EQUIPE DE APOIO ADMINISTRATIVO - Com as atribuig¢des de:

1) Auxiliar o secretario em todas as suas agoes;

2) Apoiar as agdes da secretaria, zelando pelo fiel cumprimento da
missdo publica;

3) Apoiar a fiscalizagdo de toda e qualquer agdo da secretaria;
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4) Representar o secretario em qualquer situagdo necessaria;
5) Executar outras atividades correlatas e afins.

F - TURMA DE ATENDIMENTO AO PUBLICO - Com as atribui¢des
de:

1) Zelar pelo bom atendimento a populagéo;

2) Receber e encaminhar toda e qualquer correspondéncia e
protocolos recebidos;

3) Coordenar na sua secretaria 0 bom atendimento ao publico de
todos os funcionarios lotados na mesma;

4) Encaminhar ao secretario as reclamagdes recebidas para o
possivel atendimento imediato;

5) Executar outras atividades correlatas e afins.

G - TURMA DE ATENDIMENTO SOCIAL - Com as atribuigdes de:

1) Coordenar as agdes visando resolver problemas sociais com
alunos, objetivando melhorar o aproveitamento escolar;

2) Buscar o auxilio de profissionais da area social para atender a
todos os problemas detectados;

3) Relatar ao secretario os problemas encontrados buscando juntos
a solucéo;

4) Estar sempre em contato com os profissionais lotados na
secretaria, para receber os problemas encontrados e assim poder
atender com mais rapidez;

5) Executar outras atividades correlatas e afins.

H - NUCLEO DE SERVICOS AUXILIARES - Com as atribui¢des de:

1) Auxiliar a todas as agdes de todos os setores da secretaria,
buscando uma melhoria do servigo prestado;

2) Fiscalizar pelo correto uso de materiais € equipamentos de todos
0s setores, relatando ao secretario usos indevidos;

3) Buscar atender a todos os setores, relatando ao superior
imediato as deficiéncias de pessoal, materiais e equipamentos;

4) Executar outras atividades correlatas e afins.
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4 - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E MEIO AMBIENTE

D - EQUIPE DE APOIO ADMINISTRATIVO - Com as atribui¢des de:

1) Auxiliar o secretario em todas as suas ag0es;

2) Apoiar as agdes da secretaria, zelando pelo fiel cumprimento da
missdo publica;

3) Apoiar a fiscalizagdo de toda e qualquer ag@o da secretaria;

4) Representar o secretario em qualquer situagdo necessaria;

5) Executar outras atividades correlatas e afins.

E - TURMA DE ATENDIMENTO AO PUBLICO - Com as atribuigdes
de:

1) Zelar pelo bom atendimento a populagao;
2) Receber e encaminhar toda e qualquer correspondéncia e

protocolos recebidos;

3) Coordenar na sua secretaria o bom atendimento ao publico de
todos os funcionarios lotados na mesma;

4) Encaminhar ao secretario as reclamagdes recebidas para o
possivel atendimento imediato;

5) Executar outras atividades correlatas e afins.

5 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

C - DIRETOR DE HOSPITAL - Com as atribuigdes de:

1) Coordenar o bom funcionamento do hospital municipal;

2) Buscar e fiscalizar junto aos profissionais lotados no mesmo, a
qualidade maxima em higiene e limpeza;

3) Zelar pelo correto atendimento a populagdo, relatando ao
secretario de satude todo e qualquer problema;

4) Estar sempre buscando o aperfeigoamento na administragdo
hospitalar, para resultar num atendimento de melhor qualidade;

5) Buscar sempre junto com os profissionais do quadro um correto
uso de materiais € equipamentos;
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6) Fiscalizar quanto ao custo de materiais e seus usos, buscando
materiais de boa qualidade e de baixo custo;
7) Executar outras atividades correlatas e afins.

D - NUCLEQ DE_SERVICOS ADMINISTRATIVOS - Com as
atribuigdes de:

1) Administrar junto aos setores da secretaria a correta
manutengdo dos equipamentos;

2) Solicitar por escrito sempre que necessario a complementagéo
de pessoal, para atender a demanda de atendimento e servigos;

3) Auxiliar administrativamente a todos os setores da secretaria;

4) Estar buscando o aperfeicoamento dos profissionais da
secretaria, mencionando cursos e sugerindo melhoria de
qualificagdo, tudo com objetivo de melhorar o quadro de
profissionais;

5) Executar outras atividades correlatas e afins.

E - NUCLEQ DE SERVICOS AUXILIARES - Com as atribuigdes de:

1) Auxiliar a todas as agdes de todos os setores da secretaria,
buscando uma melhoria do servigo prestado;

2) Fiscalizar pelo correto uso de materiais e equipamentos de todos
os setores, relatando ao secretario usos indevidos;

3) Buscar atender a todos os setores, relatando ao superior
imediato as deficiéncias de pessoal, materiais e equipamentos;

4) Executar outras atividades correlatas e afins.

F - TURMA DE ATENDIMENTO AO PUBLICO - Com as atribuigoes
de:

1) Zelar pelo bom atendimento a populagio;

2) Receber e encaminhar toda e qualquer correspondéncia e
protocolos recebidos;

3) Coordenar na sua secretaria o bom atendimento ao publico de
todos os funcionarios lotados na mesma;
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4) Encaminhar ao secretario as reclamagdes recebidas para o
possivel atendimento imediato;
5) Executar outras atividades correlatas e afins.

G - TURMA DE ATENDIMENTO SOCIAL - Com as atribui¢des de:

1) Coordenar as agdes visando resolver problemas sociais com as
pessoas que procuram os postos de saude;

2) Buscar o auxilio de profissionais da area social para atender a
todos os problemas detectados;

3) Relatar ao secretario os problemas encontrados buscando juntos
a solucdo;

4) Estar sempre em contato com os profissionais lotados na
secretaria, para receber os problemas encontrados e assim poder
atender com mais rapidez;

5) Executar outras atividades correlatas e afins.

6 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E BEM ESTAR
SOCIAL

C - NUCLEO DE SERVICOS AUXILIARES - Com as atribui¢des de:

1) Auxiliar a todas as ag¢des de todos os setores da secretaria,
buscando uma melhoria do servigo prestado;

2) Fiscalizar pelo correto uso de materiais e equipamentos de todos
os setores, relatando ao secretario usos indevidos;

3) Buscar atender a todos os setores, relatando ao superior
imediato as deficiéncias de pessoal, materiais e equipamentos;

4) Executar outras atividades correlatas e afins.

D - TURMA DE ATENDIMENTOQO AQ PUBLICO - Com as atribui¢des
de:

1) Zelar pelo bom atendimento a populagao;
2) Receber e encaminhar toda e qualquer correspondéncia e
protocolos recebidos;
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3) Coordenar na sua secretaria 0 bom atendimento ao publico de
todos os funcionarios lotados na mesma;

4) Encaminhar ao secretario as reclamagdes recebidas para o
possivel atendimento imediato;

5) Executar outras atividades correlatas e afins.

E - TURMA DE ATENDIMENTOQO SOCIAL - Com as atribuigdes de:

1) Coordenar as agdes visando resolver problemas sociais com as
pessoas que procuram o atendimento social;

2) Buscar o auxilio de profissionais da area social para atender a
todos os problemas detectados;

3) Relatar ao secretario os problemas encontrados buscando juntos
a solugéo;

4) Estar sempre em contato com os profissionais lotados na
secretaria, para receber os problemas encontrados e assim poder
atender com mais rapidez;

5) Executar outras atividades correlatas e afins.

7 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E VIACAO

D - EQUIPE DE MANUTENCAQO E REPAROS - Com as atribuigdes
de:

1) Coordenar as reformas e a correta manutengdo dos prédios
publicos;

2) Fiscalizar a situagdio dos prédios publicos, recomendando por
escrito os trabalhos necessarios;

3) Buscar os materiais mais em conta, proporcionando a economia
necessaria para o patrimonio publico;

4) Realizar trabalhos de excelente qualidade, fiscalizando para o
cumprimento do estabelecido;

5) Realizar visitas periédicas em obras em andamento para a
fiscalizagdo dos trabalhos;

6) Executar outras atividades correlatas e afins.
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E - TURMA DE ATENDIMENTO AO PUBLICO - Com as atribuigdes
de:

1) Zelar pelo bom atendimento a populagao;

2) Receber e encaminhar toda e qualquer correspondéncia e
protocolos recebidos;

3) Coordenar na sua secretaria 0 bom atendimento ao piiblico de
todos os funcionarios lotados na mesma;

4) Encaminhar ao secretario as reclamacgdes recebidas para o
possivel atendimento imediato;

5) Executar outras atividades correlatas e afins.

8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E
TURISMO

A - EQUIPE DE APOIO ADMINISTRATIVO - Com as atribuigdes de:

1) Auxiliar o secretario em todas as suas agdes;

2) Apoiar as agdes da secretaria, zelando pelo fiel cumprimento da
missdo publica;

3) Apoiar a fiscalizagio de toda e qualquer agdo da secretaria;

4) Representar o secretario em qualquer situagdo necessaria,

5) Executar outras atividades correlatas e afins.

B - NUCLEO DE SERVICOS AUXILIARES - Com as atribui¢des de:

1) Auxiliar a todas as agdes de todos os setores da secretaria,
buscando uma melhoria do servigo prestado;

2) Fiscalizar pelo correto uso de materiais € equipamentos de todos
os setores, relatando ao secretario usos indevidos;

3) Buscar atender a todos os setores, relatando ao superior
imediato as deficiéncias de pessoal, materiais e equipamentos;

4) Executar outras atividades correlatas e afins.
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C - TURMA DE ATENDIMENTO AQO PUBLICO - Com as atribuigdes
de:

1) Zelar pelo bom atendimento a populagéo;
2) Receber e encaminhar toda e qualquer correspondéncia e

protocolos recebidos;
3) Coordenar na sua secretaria 0 bom atendimento ao publico de

todos os funcionarios lotados na mesma;
4) Encaminhar ao secretario as reclamagdes recebidas para o

possivel atendimento imediato;
5) Executar outras atividades correlatas e afins.

ARTIGO 2° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Campo Verde, em 16 de maio de 2001.

PREFEITO MUNICIPAL

DESPACHO: Sanciono a presente Lei, sem ressalvas ou emendas.

costume. Data Supra.
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