ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO VERDE

DECRETO LEGISLATIVO. N*.020/96 DE 26 DE MARCO DE 1996,

“CRIA A ESTRUTURA ADMINISTRATI-
VA DA CAMARA MUNICIPAL DE CAM-
PO VERDE, E, DA OUTRAS PROVIDEN-
CIAS”.

MIGUEL HUMBERTO LIBRELOTTO,
Presidente da Camara Mumicipal de Campo Verde, Estado de Mato Grosso, no
uso de suas atribuigdes legas,

FAZ SABER, que a Camara Municipal de Ve-
readores aprovou a ele promulga o seguinte DECRETO LEGISLATIVO:

Art.1° - A estrutura administrativa da Camara
Municipal de Campo Verde, passa a constituir-se:

1 - ADMINISTRACAO GERAL

1 - CHEFE DE GABINETE: Com as atribuigdes de:

A} - Assistir o Presidente em suas relagbes com os orgdos Publicos Federais,
Estaduais, Municipais e outros orgdos e entidades;

B) - Receber, preparar e expedir a correspondéncia da Presidéncia;
C) - Preparar, registrar e expedir os atos da Presidéncia;
D) - Preparar e controlar a agenda de expediente do Presidente;

) - Organizar, numerar e manier sob sua responsabilidade os origimais de Leis
Decretos, Portarias e outros atos pertinentes ao Legislativo;

F) - Transmitir ordens de servigos aos demsis orgdos;

G) - Receber autonidades e visitantes;




H) - Despachar com o Presidente;
I) - Executar outras tarefas afins.

2 - ASSESSORIA TECNICA-LEGISLATIVA: Com as
atnbuigdes de:

A) - Emitir pareceres sobre matérias a serem despachadas pelo Presidente;
B) - Assessorar a Presidéncia ¢ Vercadores em assuntos juridicos;

C) - Redigir Projetos de Leis, Decretos, Regulamentos, Contratos, Pareceres e
outros documentos de natureza juridica e justificar vetos;

D) - Organizar e manter o acérvo de consultas, indicagfes e biblioteca;
E) - Dar assisténcia @ mesa durante a realizagfio das reunifes plenarias;
F) - Dar assisténcia no tocente a legislagéio Federal, Estadual e Municipal,

G) - Dar oriieniagdo juridica e pariicipar de ComissGes Pariameniares de inque
rito;

H) - Assessorar juridicamente os orgdos da Camara;
1) - Executar outras tarefas afins.

Art.2° - Devem ainda, as Chefias, Assessorias,
Diretorias ¢ Tesourarias;

A) - Reparar e manter os méveis, imoéveis e instalagSes, preparar o material ne-
cessario para a continuidade dos servigos;

B) - Zelar, controlar e dirigir os trabalhos da area de sua competéncia, respon-
dendo pelos servigos a eles atribuidos;

C) - Zelar pelos prazos fixados para inicio e conclusdio das atividades € disiriby, o




1t a seus subordinados de forma rotativa;
D) - Comunicar aos setores competentes as alteragSes de pessoal de sua rea;

E) - Esclarecer e informar ao chefe imediato ou ao Presidente sobre assuntos
em fase de decisfo;

F) - Fazer os despachos de sua competéncia para decisfio superior ou do Presi-
dente;

G) - Propér aperfeigoamento ou melhoramento dos servigos;

H) - Promover com seus subordinados reunides, discutindo e ouvindo suges-
toes;

I) - Fiscalizar e executar o controle interno da Cémara;

J) - Respeitar e fazer respeitar a hierarquia apresentada por esta estrutura Admi
nistraiiva;

L) - Conhecer e fazer conhecer as atribui¢des de seus subordinados e de sua
competéncia;

M) - Executar outras tarefas delegadas pelos seus Superiores ou pelo Preside-
te da Camara.

Art.3°. -Revogadas as disposigbes em contra
rio e a legislagdo anterior que tratava desta maténa, este DECRETO LEGIS
LATIVO, entrara em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PRESIDENTE DA
CAMARA MUNICIPAL
Em 26 de Margo de 1996.

MIGUEL HUMBERTO %% éRELOTTO

Presidente da Camara Municipal.




DESPACHO: Promulgo o presente DECRETO LEGISLATIVO, conforme aprova-
¢do do SOBERANO PLENARIO.

MIG HUMBERTO LIBRELOTTO

Presidente da Camara Municipal.

REGISTRA-SE: Registra-se nesta Secretaria de Administracfio e de acérdo com a
Legislacdo vigente com a publicidade e afixadas no local de cos -

/




